Na temelju članka 25. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“, broj 75/21.)  i članka 2. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja („Narodne novine“,br. 132/21.) ravnateljica Osnovne škole dr. Franjo Tuđman, Šarengrad 31. prosinca 2021. godine donosi
                                  P L A N KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA 
                            OSNOVNE ŠKOLE DR. FRANJO TUĐMAN, ŠARENGRAD
                                                          Članak 1.    

  (1)  Planom klasifikacijskih oznaka ( u nastavku teksta: Plan) određuju  se klasifikacijske oznake Osnovne škole dr. Franjo Tuđman, Šarengrad.

   (2) Ovaj Plan obuhvaća  poslove iz djelokruga Osnovne škole dr. Franjo Tuđman, Šarengrad.
                                                        Članak 2.
    Planom se određuje  klasifikacija predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi sukladno  propisanom klasifikacijskom okviru člankom 2. Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja. 
                                                       Članak 3.

(1)  Planom se određuje klasifikacija predmeta prema djelatnosti unutar  podgrupe i kvalifikacija prema obliku.
(2) Planom se određuje klasifikacija predmeta prema djelatnosti unutar podgrupe  prema redoslijedu navođenja djelatnosti u stavku 2. članka 2.  Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja u rubrici „DJELATNOSTI UNUTAR PODRUPE“ od 01 do potrebnog broja.
(3) Planom se određuje klasifikacija prema obliku  brojčanom oznakom dosjea od 01 pa do potrebnog broja.
                                                       Članak 4.
    Planom se određuju  klasifikacije oznake, koje proizlaze i djelokruga rada Osnovne škole dr. Franjo Tuđman, Šarengrad kako slijedi:
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	GLAVNA 

GRUPA
	
	
	

	    0
	
	
	

	GRUPA
	
	
	

	   00
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	004
	 04
	01
	Zaštita prava i interes djece

	007
	 01
	01
	Osnivanje, ustroj i djelatnosti škole

	007
	 02
	01
	Imenovanje i razrješenje članova školskog odbora

	007
	 03
	01
	Davanje suglasnosti na imenovanje i razrješenje ravnatelja škole i ostalo

	008
	01
	01
	Pristup informacijama

	009
	01
	01
	Praćenje i provedba propisa o zaštiti osobnih podataka

	009
	02
	01
	Imenovanje službenika za zaštitu osobnih podataka 

	GRUPA
	
	
	

	  01
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	011
	03
	01
	Opći akti škole (statut, pravilnici i procedure)

	GRUPA
	
	
	

	  03
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	034
	01
	01
	Opći upravni postupak (općenito)

	034
	04
	01
	Izdavanje potvrda

	035
	01
	01
	Donošenje plana klasifikacijskih oznaka i plana brojčanih oznaka

	035
	04
	01
	Uredsko poslovanje ostalo

	036
	01
	01
	Čuvanje, zaštita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, korištenje dokumentiranog gradiva, predaja arhivskog gradiva nadležnom arhivu i ostalo

	038
	01
	01 
	Odobrenja za izradu pečata i žigova s grbom Republike Hrvatske

	038
	02
	01
	Upotreba, čuvanje i uništavanje, izrada štambilja i ostalo

	GRUPA
	
	
	

	   04
	
	
	

	PODRUPA
	
	
	

	040
	01
	01
	Nadzor zakonitosti općih i pojedinačnih akata i ostalo

	043
	01
	01
	Poslovi inspekcijskog nadzora

	044
	01
	01
	Ostali nadzori

	GRUPA
	
	
	

	   05
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	050
	01
	01
	Predstavke i pritužbe na rad škole

	052
	01
	01
	Ostale predstavke i pritužbe

	053
	01
	01
	Molbe i prijedlozi upućeni školi

	GLAVNA

GRUPA
	
	
	

	   1
	
	
	

	GRUPA
	
	
	

	   11
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	110
	01
	01
	Prava i obveze zaposlenika škole (općenito)

	110
	02
	01
	Registar zaposlenih u javnom sektoru

	110
	03
	01
	Evidencije zaposlenika

	110
	04
	01
	Ovlaštenja za potpisivanje i ostalo

	112
	01
	01
	Zasnivanje i prestanak radnog odnosa općenito

	112
	02
	01
	Radni odnos na određeno ili neodređeno vrijeme

	112
	03
	01
	Prestanak radnog odnosa

	112
	04
	01
	 Napredovanja 

	112
	05
	01
	 Ugovor o djelu 

	112
	06
	01
	Dopunski rad

	112
	07
	01
	Ostalo

	113
	01
	01
	Radno vrijeme

	113
	02
	01
	Odmori (godišnji odmor, dnevna stanka, korištenje slobodnih dana zbog nekorištenja dnevne stanke)

	113
	03
	01
	Dopusti (plaćeni, neplaćeni)

	113
	04
	01
	Bolovanja 

	113
	05
	01
	Obustave rada i ostalo

	114
	01
	01
	Radni sporovi

	114
	02
	01
	Materijalna odgovornost

	115
	01
	01
	Zaštita na radu

	115
	02
	01
	Ozljede na radu

	118
	01
	01
	Priznavanja inozemnih kvalifikacija

	GRUPA
	
	
	

	  12
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	120
	01
	01
	Utvrđivanje, raspoređivanja plaće i dodaci na plaću

	121
	02
	01
	Ostala primanja po osnovi rada (dnevnice, naknada za prijevoz na posao i s posla, regres za godišnji odmor, jubilarne nagrade, otpremnina, pomoći)

	GRUPA
	
	
	

	   13
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	130
	01
	01
	Tečajevi

	130
	02
	01
	Savjetovanja i seminari

	130
	03
	01
	Stručna putovanja

	130
	04
	01
	Kongresi, simpoziji i ostalo

	132
	01
	01
	Pripravnici

	133
	01
	01
	Stručni ispiti

	GRUPA
	
	
	

	   14
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	140
	01
	01
	Mirovinsko osiguranje (ocjena radne sposobnosti, vještačenja, mirovine, profesionalna nesposobnost i ostalo)

	GRUPA
	
	
	

	   15
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	150
	01
	01
	Sindikati

	152
	01
	01
	Kolektivni ugovori

	GRUPA
	
	
	

	  24
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	241
	02
	01
	Obuka i vježbe za uzbunjivanje i obavještavanje

	245
	01
	01
	Preventivne i operativne mjere zaštite od požara i eksplozija

	245
	02
	01
	Ispitivanje vatrogasne tehnike i ostalo

	246
	03
	01
	Osposobljavanje i usavršavanje sudionika sudionika zaštite i spašavanja

	GRUPA
	
	
	

	   36
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	361
	01
	01
	Gradnja građevine (građevinska i uporabna dozvola, tehnički pregledi i ostalo)

	365
	01
	01
	Poslovi vezani uz energetsku učinkovitost

	GRUPA
	
	
	

	   37
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	370
	01
	01
	Stanovi za službene potrebe

	GLAVNA GRUPA
	
	
	

	   4
	
	
	

	GRUPA
	
	
	

	   40
	
	
	

	PODRUPA
	
	
	

	400
	01
	01
	Financijski planovi

	400
	02
	01
	Periodični obračuni

	400
	03
	01
	Financijski izvještaji

	400
	04
	01
	Planovi nabave

	401
	01
	01 
	Računi

	401
	02
	01
	Računski plan

	401
	03
	01
	Predračuni

	401
	04
	01
	Ugovori

	402
	01
	01
	Refundacije

	402
	05
	01
	Sufinanciranje

	402
	06
	01
	Financiranje iz proračuna

	403
	02
	01
	Potraživanja

	406
	01
	01
	Sitan inventar

	406
	02
	01
	Osnovna sredstava

	406
	03
	01
	Javna nabava

	406
	04
	01
	Inventure

	406
	05
	01
	Obvezni odnosi

	406
	06
	01
	Upravljanje nekretninama i pokretninama

	GRUPA
	
	
	

	   41
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	410
	01
	01
	Porezi iz osobnog dohotka

	410
	20
	01
	Porezna kartica

	GRUPA
	
	
	

	   43
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	432
	01
	01
	Procedure o blagajničkom poslovanju

	GRUPA
	
	
	

	   54
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	540
	01
	01
	Inspekcijski nadzor sanitarne inspekcije

	GLAVNA GRUPA
	
	
	

	      6
	
	
	

	GRUPA
	
	
	

	    60
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	600
	03
	01
	Upravni i inspekcijski nadzor i ostalo

	602
	01
	01
	Osnovno obrazovanje

	602
	02
	01
	Učenički izleti i ekskurzije

	602
	03
	01
	Obavijesti o nepohađanju nastave

	602
	04
	01
	Izdavanje svjedodžbi redovnim učenicima

	602
	05
	01
	Izdavanje duplikata svjedodžbi

	602
	06
	01
	Pedagoške mjere

	602
	07
	01
	Izdavanje prijepisa ocjena

	602
	08
	01
	Zapisnik o polaganju ispita

	602
	09
	01
	Udžbenici

	602
	10
	01
	Godišnji plan i program rada

	602
	11
	01
	Školski kurikulum

	602
	12
	01
	Ostalo

	GRUPA
	
	
	

	     65
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	 650
	01
	01
	Informatička oprema

	GLAVNA GRUPA
	
	
	

	    7
	
	
	

	GRUPA
	
	
	

	    74
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	 740
	07
	01
	Parnički postupak

	 740
	11
	01
	Upis u sudski registar

	GRUPA
	
	
	

	   95
	
	
	

	PODGRUPA
	
	
	

	 953
	06
	01
	Statistika obrazovanja


                                                             Članak 5.
    Plan stupa na snagu slijedećeg dana od dana objave na oglasnoj ploči Škole, a primjenjuje se od 1. siječnja 2022. godine.

Plan je objavljen na oglasnoj ploči dana 31. prosinca 2021. godine.
                                                                                                             Ravnateljica:         
                                                                                               ______________________

                                                                                                Vlatka Sirovica, prof.                                             
KLASA: 035-02/21-01/01
URBROJ: 2188-89-01-21-01
U Šarengradu, 31. prosinca 2021. godine
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